
Phụ lục 2
Hướng dẫn sử dụng Kho quản lý dữ liệu điện tử của tổ chức, cá nhân

(Dành cho Cán bộ tại Bộ phận Một cửa)
(Kèm theo Công văn số       /UBND-VP ngày    /10/2023 của UBND thành phố Hải Dương)

Lưu kết quả vào cá nhân/tổ chức

Bước 1: Cán bộ kích chọn tệp kết quả đã được ký số để upload file kết quả lên phần 
mềm tiếp theo kích chọn cập nhật tệp KQ

Hình 1

Bước 2: Sau khi đã cập nhật tệp KQ thành công kích chọn Lưu giấy tờ vào KDL

Hình 2

Bước 3: Đăng nhập bằng tài khoản DVC Quốc gia

Hình 3



Bước 4: Tiếp theo kích chọn vào mũi tên khoanh đỏ 

Hình 4

Bước 5: Nhập số giấy tờ theo quy định 

Hình 5

Bước 6: Nhập ngày hiệu lực của giấy tờ và kích chọn lưu giấy tờ, 

Hình 6

         Kích xác nhận lưu lại để lưu giấy tờ vào kho

Hình 7

          Hiển thị đã lưu giấy tờ thành công

Hình 8
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